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Ce dossier est téléchargeable sur le site de la FEwww.fcpe93fr

Pour joindre le CDPE 93 :
Tel 41 60 81 10
Fax : 4393 78 05

Emaficpe.cdpe.93@wanadoo.fr

Site internet Www.fcpe93.fr
Ouverture des bureaux du lundi au vendredi de 913000 et de 14h00 a 17h00

Adresse des locaux :

Cité administrative N°2
Chemin du Halage
Batiment D

93000 BOBIGNY
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Lexique et missions du trésorier

Le trésorier est membre du bureau du conseil Itloast I'un des animateurs
et acteurs du conseil local incontournable, aveedponsabilité particuliere de
veiller au respect des régles statutaires.

Le CDPE : Le Conseil Départemental des Parents d’Eléves 8eilze-Saint
Denis regroupe I'ensemble des conseils locaux FiP&Epartement.

Le Consell Local :1l est composé de I'ensemble des adhérents FCRE d'u
établissement scolaire public : une école materpélémentaire, un collége, un
lycée ou un groupe scolaire.

Il constitue un bureau (le bureau du conseil locedanisé au minimum autour
d’'un président, un secrétaire et un trésorier, ghamnnée, a I'Assemblée
Générale de rentrée des adhérents.

Le Titulaire des comptes bancaires L e titulaire de tous les comptes bancaires
est pour tous les comptes, le représentant léga@DRE 93, c’est-a-dire son
Président, qui est le seul habilité a avoir un denfygancaire.

Celui-ci en est le responsable juridique et dommpauvoir de signature au(x)
mandataire(s) du conseil local.

Le(s) Mandataire(s) du compte bancaire Au nombre de 2 au maximum, les
mandataires ont recu pouvoir du CDPE 93 pour éed#s cheques. lls ont la
signature et doivent chaque année rendre comgedactivité aux adhérents
par un bilan financier, a adresser egalement auECDP

Les missions du trésorier l

Solliciter les parents et leur proposer tout au log de 'année 'adhésion.

Transmettre au CDPE 93le plus rapidement possidkes adhésiongéglées.

. S’assurer que chaque adhérent est enregistré correenent par le Conseill
Départemental afin de recevoir les revues éventuellement saesc{ia
Revue des Parenét ouLa Famille & I'Ecole) ainsi que leur recu fiscal.

4. Remettre a chacun des adhérents sa carte FCRElles sont a retirer au

CDPEapres leur reglement par le Conseil Local).
5. Etablir le bilan financier du conseil locaén fin d’'année scolaire (cf. modele
proposé page 12)

=

w N
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Les obligations statutaires du trésorier l

e Faire parvenir au CDPE systématiquement en début d’année scolairt
chaque annéle rapport d’activité etle rapport financier de I'année
précédente (Art. 10 des statuts départementaux BEEPE)

» Transmettre au CDPEla compositionde bureau du Conseil local élu a
I'assemblée de rentrée, mentionnant éventuelleleeniméro du compte
bancaire du conseil local, les noms de ses manesidéclarés a La Banque
Postale méme si il N’y a aucune modification dans le bureapar rapport
a l'année précédente.

« Transmettre au CDPE 93 pour validation les demandede subventions
demandées par le Conseil Local

* Les découverts ne sont pas autoris&t I'émission de chéques sans
provisions totalement proscrite car elle entraindraterdiction bancaire du
CDPE93pour I'ensemble des comptes des conseils locansi, gue celle de
son président personnellement.

» Enfin de mandat, qui ne se termine qu'a I'élection du bureauaimée scolaire
suivante fransmettre au nouveautrésorier tous les documents de trésorerie
(bilan financier, relevés bancaires, chéquoer défaut, au CDPE qui
procédera ala fermeture du compte Les formules de cheques non utilisées
doivent impérativement étre restituées avec lebiteancier au CDPE.

FONCTIONNEMENT ENTRE LE CONSEIL LOCAL, LE CDPE 93
ET LA BANQUE POSTALE

IL ESTINTERDIT D'OUVRIR UN COMPTE BANCAIRE
DIRECTEMENT AU NOM DU CONSEIL LOCAL FCPE.

SEUL LE CDPE93ESTHABILITE A PERCEVOIR DESSUBVENTIONS
CONFORMES A SONOBJET.

VOTRE SEUL INTERLOCUTEUR EST LE CDPE 93
NE JAMAIS S’ADRESSER DIRECTEMENT A LA BANQUE
POSTALE.

Le CDPE 93 est titulaire des comptes ouverts aalagBe Postale, il est le premier
responsable légal du fonctionnement des comptascdhmseils locaux ne sont que
mandataires du compte et du numeéro qui lui esbaér
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L’intitulé du compte se présente ainsi :

- Numéro du compte Banque Postale du conseil loca
- (Titulaire) CDPE 93

- Nom de la commune et nom de I'établissemeriaseo
- 13 Avenue Paul Eluard 93000 BOBIGNY

B WN -

Toutes les correspondances et les chéquiers sa#séd par la Banque Postale a
'adresse dICDPE 93, au 13 Avenue Paul Eluard 93000 Bobigny.

Les chéquiers :La commande du premier chéquier ne peut étre obteas une
provision de 150 € minimum. La demande en est fatde CDPE. Le
renouvellement des chéquiers se fait automatiquerés réception au CDPE, un
courrier et un email sont adresseés au trésormritant a venir le retir¢gaucun
chéquier n’est expédié par la poste méme en recondna

Les relevés de compte C’est leCDPE qui réexpédie par courrier les relevés de
compte et toutes les correspondances au mandagdBirent déclaré a La Banque
Postale. Vous ne recevrez qu’un seul relevé paesire avec 2€60 de frais de
tenue de compte (tarif banque postale année 26i\&)us n'‘avez effectué aucune
opération dans le trimestre. Vous effectuez au soie opération dans le mois,
vous recevrez un relevé mensuel. Si vous congiig®anomalies et ou des
dysfonctionnements, n’hésitez pas a contacter IPEBS.

Chaque année le CDPE préléeve 23€ pour frais de faimmnement par
établissement scolaire du Conseil Local (bulletind’adhésions, dossiers du
CDPE 93..))

L’'OUVERTURE D'UN COMPTE BANCAIRE N'EST PAS OBLIGATO IRE
MAIS PERMET AU CONSEIL LOCAL DE BENEFICIER DE 3€ FRAADHESION,
A CONDITION TOUTEFOIS QU’IL GERE LUI-MEME SES ADHE®NS
(ENCAISSEMENT ET REVERSEMENT AU CDP

Les recus fiscauxsont envoyeés par le CDPE au domicile des adhéeentdgbut
d’année (janvier, février avant les déclarationmgbts). Ainsi, ils peuvent
bénéficier de la déduction d’'impbts prévue patdases.
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Pour ouvrir un compte, changer de mandataire ouwlcease
Vous devez obligatoirement contacter le CDPE elisgr :

Les deux imprimés de la banque Postale
L’'imprimé « Procuration » et 'imprimé « centre éincier »

Et les trois formulaires du CDPE 93

Formulaire : « Suivi du compte bancaise

Formulaire : « Bordereau récapitulatif de versem2ai6-2017»
Et le Formulaire : « Composition de bureau 2016-26:1

Les deux imprimés de la Banque Postalrésentés pages 7 eti@nscette
circulairesontdesspécimenslls ne sont pas téléchargeables et sont a demande
CDPE 93 qui vous les enverra par courrier. Dlmentplétés, ils doivent nous étre
renvoyeés avec la photocopiecto-versade la carte d’identité en cours de validité, ou
une photocopie du passeport en cours de validgérndmdataires (le permis de
conduire n’est pas accepté). Un justificatif de ahilen pour chague mandataire est

également exigé par La Banque Postale).
Les trois formulaires de la FCPE 93 lls sont téléchargeables sur le site
fcpe93.fr maisle CDPE peut également vous les adresser par eoslits n‘ont
pas été déja transmis.
SANS EUX ET EN L'ABSENCE DE BILAN FINANCIER,
AUCUNE SUITE NE SERA DONNEE A VOTRE DEMANDE.
* Formulaire : « Suivi du compte bancaire (page 9)

Ce document du CDPE est a renseigner et a joindrévgrimés
« Procuration» et «Centre financiers> pour une demande d’ouverture de
compte, de changement de mandataire ou d’adresswm@spondance.

* Formulaire : « Bordereau récapitulatif de versement 2016-281(page 10)

Il sert, accompagné des bulletins d’adhésionsyeér ¢gs adhésions et les
abonnements. Il est a remplir par le trésoriertesi@smettre au CDP&
chaque réglement
* Formulaire : « Composition du Bureau 2016-202{page 11)
Il sert a identifier les membres du Bureau du cibiseal auprés du CDPE.

Il est a remplir e& remettre au CDPE systématiquement chaque année
et le plus t6t possible avec le bilan financiedtel'annéeprécédente.
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Les deux documents indispensables de la Banque Rbstpour ouvrir un
compte, changer de signatures et d’adresse de capondance.

LABANGUE

L’'imprimé « PROCURATION =} Procuration

o d ent est de format Ad POSTALE “Professionnels et Entreprises "
( e document est de Torma e TITULAIRE DU/COMPTE

Il n’est pas téléchargeable #
Sur notre site)

Identification | M. U Mme [ Melle M. IMme [ Melle
| I | I
|
rinara — Frwromy :
Lisu’lmawa- : l»u.m Cr =5 I
| - ] | L |
’ H | e il 1

Comment I'obtenir ? e |

|Adrosans

[Cre=e Ty Errre

|
Au CDPE Par téléphone, :mﬂ | [
01 41 60 81 10 ou par Email S [k
fcpe.cdpe.93@wanadoo.fr |

iC
=

Comment le remplir ?

Seules les parties non-grisées sont a
Renseigner par les deux mandataires.
Bien aviser les parties « identification »

| e signnture g
Et « Adresses personnelles » » e T
Ne pas oublier d’apposer la signature
Des mandataires précédée de la mention » o i L

«Accepte le présent pouvoir »

A quoi sert-il ?

Ce document permet de désigner les mandatairesmmpte ayant le
pouvoir de signer les cheques. Seul le CDPE esaitie du compte.
Par ce document le Président du CDPE donne un ntatidalisation
du compte au(x) signataire(s) (deux mandatairesnaMimum).

Une fois complétés, tous les documents doiventrétarirnés au CDPE 93
accompagnés des photocopies des justificatifs dé@saen cours de validité.

lls seront vérifiés et complétés par le CDPE, qitilha demande a La Banque Postale
(Il faut compter environ six semaines de délaisrpmaliser le dossier)

Attention tout dossier incomplet augmente lesidéla
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CENTRE FINANCIER

Ne rien inscrire
dans ce cadre.

F ] CADRE RESERVE AU SERVICE
- ul
spécimen
Jias |

Sigrature(s) du tjulaire ou des cqlitulaire

Ne rien inscrire
dans ce cadre.

ol ati
DN@“fighcinscrlre

Nom et prénoms

dans ce cadre.

Qualite

Signature du mandataire

M., Mme ou Mile

cadre a remplir
par le ler
] Procuretio

n sur CCP

e raaLAlre
hu conseil, locaﬁ

OT 25/ 01,2006 - 614100 - 560000118

RECTO et VERSO

du document

Comment I'obtenir ?

Au CDPE

Par téléphone 01 41 60 81 10
Et par Email fcpe.cdpe.93@wanadoo.fr

A quoi sert-il ?

L’ imprime
« CENTRE FINANCIER »

Ce document n’est pas
telechargeable sur le site

Signature du mandataire

M., Mme ou Mile

cadre a rem

\J Procurgién CCP

\J Prgefiration compte(s) titres
ebigosaods o g dl
| \% R O 1/| jo

Signature du mandataire

M., Mme pd Mile

'] Procuration CCP
[ Procuration compte(s) til

Ce document permet a La Banque Postale la vérificain des signatures

lorsque vous émettez des chéques.
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FORMULAIRE DU CDPE 93
« SUIVI DU COMPTE BANCAIRE » 2016-2017

Conseil Départemental FCPE de la Seine-Saint-Denis
13 Avenue Paul Eluard -93000 Bobigny

Tel: 0141608110 Fax: 014393 78 05 Email : fcne.cdne.93@wanadoo.fr
Cadre réservé au CDPE
NE RIEN INSCRIRE

OBJET DE LA DEMANDE

(A RENSEIGNER
Date de traitement

[ OUVERTURE D’'UN COMPTE

Date de signature Fich

[1 CHANGEMENT DE SIGNATAIRE «Centre financier»

4%

[ CHANGEMENT D’ADRESSE N° de code du CPE

Date de réception

Informations sur le compte du conseil local

NOM DU CONSEIL LOCAL

VILLE Code postal

INTITULE EXACT DU COMPTE

N° bu COMPTE

Joindre impérativement un Relevé d’'ldentité Postal)
ONT DROIT A LA SIGNATURE POUR LES CHEQUES
(Retrait a vue (des especes) non autoyisé

Le Président du CDPE 93 (Titulaire du compte

Les deux mandataires du Conseil Local (acomplétey

Nom PRENOM FONCTION DANS LE CONSEIL LOCAL
(" Coordonnées du mandataire pour toutes correspoesignajuscules obligatoires)
NOM @i i PRENOM e et e

Certifié conforme endate..........c.ocooooveciiocce
NOM €t Prénom ..o e,
SIQNALUIE.........oooooieeeee e

Cachet du Conseil Local
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CONSEIL DEPARTEMENTAL DES PARENTS D’ELEVES

[}
o \ 13, Avenue Paul Eluard - 93000 BOBIGNY
l‘j
ft- 6 Téléphone : 01 41 60 81 10 - Télécopie : 01 43 93 78 05
I 93

E-mail : fcpe.cdpe.93@wanadoo.fr

BORDEREAU RECAPITULATIF DE VERSEMENT

ANNEE SCOLAIRE 2016-2017
Date de / / 09| 3
Vontant & Prélever:| ... ¢
Montant encaissé en cheques : rereneens € Nombre de chéques : ..............
Montant encaissé en especes : rereneens €
Total encaissé :|  .cccceeenny €

PARTIE A RENSEIGNER PAR LE CONSEIL LOCAL
Il est fortement conseillé de conserver un double dudereau de versement

ADHESION A LA FCPE
Aveta Revue des......... X21,00 | ............ , €
Parents
ADHESION A LA FCPE
Sansa Revue des|......... X17,65 | ............ , €
Parents
ABONNEMENT La Famille et I'Ecole |......... X 13,00 | ............ , €
ABONNEMENT La Revue des Parents......... X 6,00 | ..cc....... , €
DON DU CONSEIL LOCALAUCDPE | . , €

TOTAL GENERAL DU BORDEREAU

N'attendez pas, transmettez au plus tot ce docume®DPE 93, accompagné des bulletins d’adhési

Nom et Prénom du dépositaire : Nom du Conseil Local

Dossier du CDPE - Trésorerie 2016 page 10



3 1\ COMMUNE . i e e e eaas

Code Postal : 93.......

COMPOSITION DU BUREAU(ule......... [iiiiiiiin. / 20

Ne rien inscrire dans ces 2 cases

[ J

olelsl TT7 1,

TITRE

Nom / PRENOM

TELEPHONE

Président (e)

Adresse

Vice-président (e)

Adresse

Secrétaire

Adresse

Secrétaire adjoint

Adresse

Trésorier(e)

Adresse

Trésorier adjoint

Adresse

Référent(e) du Conseil Local pour la €ommission Santé-Handicap

Adresse

LA BANQUE POSTALE
Compte N°:

ONT DROIT A LA SIGNATURE

1 Le Président du CDPE 93

S’il y a un changement par rappo
'année précédente, prendre con
avec le CDPE :

tél.01 41 60 81 10 ou par

Email: fcpe.cdpe.93@wanadoo.fr
pour  obtenir les  documer
nécessaires.

I M PERATI F Fiche a retourner au CDPE apreés I'avoir remplie.

LE PLUS TOT POSSIBLE MEME SANS MODIFICATION DU BURE AU

(Joindre le rapport financier et le rapport d’aitéi\de 'année précéden

Destinataire des Relevés de Compte Banque Postale :

Destinataire du Courrier pour le Conseil Local :




Modele de bilan financier

CONSEIL LOCAL : ville — établissement(s)... .
BILAN FINANCIER ANNEE SCOLAIRE 2015 2016
PERIODE du: 01 Septembre 201 5 au 31 Aot 201 6

Caisse
La Banque Postale
SOLDE CREDITEUR AU 1/09/2015 0,00
Montants en Montants en
DEPENSES Nombre euros RECETTES Nombre euros
Cotisations a 16,65 euros Cotisations a 19,65 euros
Revues des parents a 3,35 euros Revues des parents a 3,35 euros
Famille et Ecole a 13,00 euros Famille et Ecole a 13,00 euros
Dons au CDPE Dons au Conseil local
REVERSEMENTS AU CDPE 93 0,00| PRODUITS DES ADHESIONS 0,00
Fournitures Ville de
Téléphone CDPE 93
AFfranchisSEMENTS | | e
Frais de réunions SUBVENTIONS RECUES (dossier de demande subvention a fournir au CDPE) 0,00
Frais de tenue de compte
(a détailler) (a détailler)
DEPENSES DE FONCTIONNEMENT 0,00 REMBOURSEMENTS DIVERS RECUS 0,00
Achats manifestations Ventes manifestations
(a détailler) (a détailler)
DEPENSES DES MANIFESTATIONS 0,00| RECETTES DES MANIFESTATIONS 0,00
Achat de matériels d'équipement Revente de matériel
(a détailler) (a détailler)
DEPENSES D'INVESTISSEMENT 0,00| RECETTES DIVERSES 0,00
TOTAL DES DEPENSES 0,00 TOTAL DES RECETTES 0,00
SOLDE CREDITEUR AU 31/08/2016 0,00

dont Caisse
dont La Banque Postale




VENTILATION DE L’ADHESION 2016 - 2017

Conseil local -\
CDPE 93 11,65 €
Fédération Revue des Parents
Fédération adhésion 6,00 € )
Part du Conseil Local 3,00 €
Part de la Fédération 6,00 €

Montant reversé pour la revue des Parents 3,35 €

Part du CDPE 11,65 €

Montant Total 24,00 €

Montant de I'abonnement a « La Famille & I'Ecole »: 13,00 €

Dossier du CDPE - Trésorerie 2016 page 13




Pour contacter le trésorier du CDPE 93

Par téléphone : 01 41 60 81 10 Par Fax 01 43 9578
Par Email fcpe.cdpe.93@wanadoo.fr

Pour venir au CDPE 93 'adresse des locaux est :

FCPE 93 Cité administrative N°2 Batiment BBOOOBOBIGNY
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Pour se rendre au CDPE 93 en voiture : vous réqglemtre GPS sur:

chemin de halage

Commune de Noisy le sec

cité administrative N° 2
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Pourquoi

la FCPE
recommande
la MAE ?

Créée par des enseignants et toujours dirigée par eux, la MAE est le numéro 1 de
I'Assurance Scolaire. Assureur mutualiste issu de I'Economie Sociale et Solidaire,
elle place le bien-étre de ses adhérents au cceur de ses préoccupations.

D] Outestce qui ciftérencie rhssurance Scolaie MAE
didg authed assurnres sepiades P

H’]’ Lo MAF p'afipliue socung Fanchipn poul 64
tembauraemanis Ceis aignibe gue bes perenis sond
imdememnigds dhis b 1™ euro Sdpeivill, Enoces accident,
Femilaen asl pasdanevse T Dol (ol o Soed [ arbelr o)
E wirlomie - B o, ireliiE & o il LR SE el DU & BuCuE
rAEporEhie sl wiardited [or gu e e cas 8 T 10 | Oe
i, st [Assuramce Soolae MAE, o perenis bind et
e monsnts de nemiBooTIeTeng S, 3 compeis sar b
ingties gt bes prUinesEs denna e

0 ) £t au-dets des remboursaments

R } Lo MAE asmate dgalemera on viiitable stoompegnement
prirar B Emlfandn SammeE pour el paienTE Tolh s vduel,
pai gaertgsle, Pl n abUtich scililire B dBmecike g0 Can
dirmmeinliznien prakengee, um smitisn pagersloginpes en
Cig dagressmn, thchet. haicBlmnen o Cyfbet fue td e e
Ela pecormpagre ot southmi len Lamikes omnfrontées b des
wmuarEE doulour B =E B 5 des |IRiculds parpculiasey
faisgue, dans Ceflaing £a5, dutunt PArantsr ne gl
uriEraEror

AdbEsian et Miestalicn immédiabes
B W R mn Sl le e sur e A

u]&ﬂ&tm prix dune assurancs scolaire b la MAE #

E] L MAL s'ufpres A propdrser bt maileuirs goaranties
au manilleur gie, Les for mabes s phs eCornmenies worl
aceepmtes den 11,10 £ parar

dvec la protection & plos complise, MAE 24784 PLUS
| 3RS0 € par an], chsque ealznt pout bEndlicier ume
pEotecimn 24m73, IES jourspar an & MNécois, bia meson,
dUrEng Ges EVILES sporives o associnbives ot miges

perdamd bes vacances |
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